AKSARAY UNIVERSITESI
KUTUPHANE HIZMETLERI YONERGESI
BIRINCIi BOLUM
Amag¢, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1 — (1) Bu Yonerge Aksaray Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Bagkanligi ile bagli birim Kkittphanelerinin tanimimi yapar, kitlphane hizmetlerinden
yararlanma esaslarini, uyulmasi gereken kurallari, kittphanelerin orgut ve yonetimini ve
birimlerde ¢alisanlarin gorev, yetki ve sorumluluk esaslarini belirler.

Kapsam

MADDE 2 — (1) Bu Yonerge, Aksaray Universitesi Kitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Baskanligi'na bagl olarak kurulan tim kuttiphaneleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3 — (1)Bu Y0nerge6/11/1981 tarihli ve 17506 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak
yiriirliige giren 2547 Sayili Yiksekogretim Kanununun 14 (nct maddesine dayanilarak
hazirlanmuistir.

Tanimlar

MADDE 4 — (1) Bu Y0nergede gegen;

a) Universite: Aksaray Universitesini,

b)Daire Baskanlig1: Aksaray Universitesi Kiitliphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligini,
¢) Merkez Kutiiphane: Aksaray Universitesi Merkez Kitiiphanesini,

¢) Birim Kutiiphaneleri: Aksaray Universitesi Merkez Kiitiiphanesi disinda kalan Fakiilte,
Enstitll, Yuksekokul ve benzeri diger birim kittphanelerini,

d) Damisma Kurulu: Kitiphanelere alinacak ve diisiimii yapilacak eserler hakkinda karar
verecek kurulu,

e) Sube Miidiirliigli: Aksaray Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi'na
bagli yonetim birimini,

f) Kullanic1: Aksaray Universitesi’ndeki doktora, yiiksek lisans, lisans 6grencileri, calisan ve
Aksaray Universitesi'nden emekli olan akademik personeli ve idari personeli, “misafir 6gretim
tiyesi” olarak ders veren personeli, yurt dist degisim ogrencilerini, protokol yapilan
{iniversitelerin/kurumlarin akademik ve kadrolu personelini, Aksaray Universitesi disinda
kamu ve 6zel sektdrden gelen arastirmacilar ve 6grencileri,

g) Kituphane materyali: Basili (kitap, dergi, gazete gibi) ve elektronik (CD, DVD, kaset,
gevrimigi veri tabani gibi) bilgi kaynaklarini,

&) Elektronik kaynaklar: Kutliphanenin satin aldigi/abone oldugu, deneme erisimine agtigi veri
tabanlari, elektronik kitaplar,CD- ROM’lar ve kasetleri,

h) Islem parasi: Kitabin piyasa degeri ile kitab1 saglama ve kataloglama siirecinde kitap igin
harcanan paranin toplamini,

1) Degisim Ogrencisi:Erasmus, Farabi ve Mevlana gibi degisim programlariyla Universiteye
belirli bir stire i¢in gelen 6grencileri,

i) Inter Library Loan (ILL): Kutiiphaneler aras1 diing verme islemlerini ifade eder.



IKINCI BOLUM
Kurulus

Kurulus amaclar

MADDE 5 — (1) Kutuiphaneler, Universitenin egitimi ve dgretimi dogrultusunda arastirma,
egitim ve 6gretim ihtiyaglarini karsilamak amaciyla kurulan ve bu amag dogrultusunda hizmet
veren kurumlardir.

(2) Universite kiitiphaneleri bu amaci gerceklestirmek iizere;

a) Gereken her turlu bilgi ve belgeyi saglar.

b) Saglanan bilgi ve belgeleri biitiin kullanicilarin hizmetine sunulacak sekilde diizenler.
C)Bilgi kaynaklarindan en etkin sekilde yararlanilabilmesini saglamak amaciyla her diizeydeki
kullaniciya hitap edecek sekilde kurum ici ve disinda hizmet verir.

¢) Universitelerin Bilgi ve Belge Yo6netimi bolumleri 6grencilerinin zorunlu staj uygulama
programinin yUritilmesinde yardimci olur.

Kurulus sekli

MADDE 6 — (1) Universitedeki kitiiphane hizmetleri, Merkez Kitiphane ve bagli birim
kittphaneleri tarafindan yuratulir.

(2) Merkez Kutiiphane, Universite Merkez Kampisii icinde kurulur, teknik hizmetleri Merkez
Kituphanede yiratulmek sartiyla merkez kampustin bulundugu kullanim alani diginda Aksaray
Universitesine bagli Fakiilte, Enstitli ve Yiiksekokullarm kampusleri icin birim kitlphanesi
kurulabilir.

(3) Béltimler ve daha alt diizeydeki birimler icin ayr1 ayr1 ktiphaneler kurulamaz.

UCUNCU BOLUM
Yonetim Ve Teskilat Y apis1

Teskilat yapisi

MADDE 7 — (1) Universitedeki kiitiiphane hizmetleri bu yonerge hiikiimleri cercevesinde Daire
Baskanligi, Daire Baskanligi'na bagli Sube Midiirliigii ile birim kutlphane yoneticileri
tarafindan dlzenlenir ve ylrGtulir. Bu yonetmeligin 6. maddesi uyarinca kurulan kittphaneler,
Daire Baskanligi'nin genel gdzetim ve denetimi altinda gorev yaparlar.

Daire Baskani

MADDE 8 — (1) Daire Bagkaninin gorev ve yetkileri;

a) Kituphane ve Doklimantasyon hizmetlerinin aksamadan ydrutilmesi icin gerekli
yonetmelik, yonerge, plan ve programi hazirlamak, Rektoriin onayindan sonra uygulanmasini
saglamak.

b) Kutlphane hizmetlerinin aksamadan ydrattlebilmesi icin yeterli kadroyu olusturup, is
bolimi ve personeli Gizerinde genel egitim ve denetim gorevini yapmak.

c) Birimlerin ihtiyaglarini zamaninda Rektorliige bildirmek.

¢) Kitliphanecilik alanindaki gelismeleri izleyerek yeni teknolojinin kittiphaneye girmesi igin
calismalar yapmak, bu konuda yurtici ve yurtdisindaki seminer ve konferanslari izlemek.

d) Teknik ve okuyucu hizmetlerinin standardizasyonunu saglamak, denetimini yapmak.

e) Merkez ve birim kltuphanelerinin igbirligi icinde galismalarini saglamak.

f) Bibliyografya, tez katalogu, sureli yayin katalogu, vb. yayinlar ¢ikararak bilimsel
arastirmalar kolaylastirmak.

g) Kituphane hizmetlerinin gerektirdigi diger ¢calismalar1 yapmak.



§) Kitiiphane ve dokiimantasyon hizmetleri hakkinda yillik faaliyet raporunu her yil Ocak ay1
icinde Rektorliige sunmak.

Sube mudurleri

Madde 9 — (1) Sube Mudurleri, subesiyle ilgili gorevlerle, Daire Baskani tarafindan verilen
gorevleri yerine getirir. Daire Baskani1 gorevde bulunmadiginda baskanliga vekalet eder. Sube
Mddurleri, her yilin Aralik aymin 15’ine kadar yillik faaliyet raporlarini Daire baskanligina
sunarlar.

Teknik Hizmetler Sube MUduru

MADDE 10 - (1) Teknik Hizmetler Sube Midiri asagidaki gorevleri yapar:

a) Universite egitimini ve dgretimini destekleyecek, arastirmalara yardimci olacak her tirli
bilgi kaynagim saglamak.

b) Kitiphaneye saglanan kaynaklar1 belirlenen sistemlere gore diizenlemek.

¢) Universitede yayimnlanan yayinlari ve yapilan yilksek lisans, doktora v.b arastirma
metinlerinden birer nlisha toplayarak gerekli islemleri tamamlamak.

¢) Merkez Kituphane ile bagh Birim Kutuphanelerinin yayin saglama islerinin diizenlenmesini
ve ilgili islemlerini yapmak.

d) Yipranmus, yirtilmis kaynaklarin onarim ve ciltleme islerini yapmak veya yaptirmak.

Kullanic1 Hizmetleri Sube Muduru

MADDE 11 — (1) Kullanic1 Hizmetleri Sube Mudiru asagidaki gorevleri yapar:

a) Kuttphanenin ve hizmetlerinin tanitilmasi, hizmetlerden yararlanmanin yayginlastirilmasi
icin Universite icine ve disina yonelik seminer, konferans ve yaym yoluyla tamtimlarda
bulunmak.

b) Kituphane koleksiyonundan kullanicinin yararlanmasimi saglamak amaciyla; bilgi
okuryazarlig1 egitimi, bibliyografik tarama ve enformasyon hizmetlerinde bulunmak.

c) Kutiphane koleksiyonunun Merkez Kitiphane ve Birim Kutuphanelerinde dolagimini
saglamak.

¢) Kutlphaneler arasi isbirligi yaparak kaynak aligverisinde bulunmak.

d) Okuma salonlari, depo, 6ding verme bolimi arasinda yerlestirme ve faydalandirma
hizmetlerinin dizenli ve siirekli olarak yapilmasini saglamak.

Birim Kutuphane Yoneticileri

MADDE 12 — (1)Birim Kutliphane Ydneticileri, sube midiriunin yetki ve sorumluluguna sahip
olarak asagidaki gorevleri yapar:

a) Kituphanelerinde verilecek hizmetleri Daire Baskanlig: tarafindan yapilan diizenlemeler
cercevesinde yirutmek.

b) Kltuphanelerince ihtiya¢ duyulan arag, gerec ve diger her turli kitlphane materyalini Daire
Baskanligi'na bildirmek.

c) Her y1l Aralik ay1 icinde hazirlayacag: faaliyet raporunu Daire Baskanligi'na sunmak.

¢) Birimin her yil envanterini sunmak.

d) Birim kitliphane yoneticileri, birim kituphanesinin teknik hizmetlerinin yurittlmesinden
dolay1 Daire Bagkanligi'na karst sorumludur.

Danmisma Kurulu

MADDE 13 — (1) Merkez ve birim kitliphanelerine alinacak ve diisimii yapilacak eserleri
degerlendirmek Uizere Rektoriin onayiyla kurulan bu kurul, bir Rektdr Yardimeisi bagskanliginda
Kituphane ve Doklimantasyon Daire Bagkani, Sube Mudiru ile varsa bagli birim kutlphane
yoneticilerinden olusur.



DORDUNCU BOLUM
Kutiphane Hizmetleri

Teknik hizmetler

MADDE 14 - (1) Teknik hizmetler sunlardur:

a) Universite egitim ve dgretimini desteklemek ve arastirmalarda yardimer olmak Gzere kitap,
stireli yayin, elektronik kaynak ve diger materyallerin temin edilmesi.

b)Kittiphanelere saglanan eserlerin uluslararasi kataloglama ve siniflandirma sistemine uygun
sekilde simiflandirilmasi ve katalog kayitlarimin Kittiphane Otomasyon Sistemine aktarilarak
internet ortaminda sorgulamaya ag¢ilmasi.

c) Sureli yayinlarin ve yipranan kitaplarin onarimu ve ciltlenmesi.

Kullanier hizmetleri

Madde 15- (1) Kullanici hizmetleri sunlardir:

a) Kullanicilara Kltliphane kurallari, bilgi kaynaklarina ulasim ve kullanimi hakkinda egitimler
ve danigsma hizmeti verilmesi.

b) Kiitiiphane koleksiyonunun Universite icinde ve disinda tanitilmas.

¢) Kutiiphane materyalinin Universite ici ve dist dolasiminin saglanmasi, denetlenmesi.

¢) Kullanicilarin talebi halinde Kiitliphaneler arasi Isbirligi Sistemi cercevesinde diger
kittphanelerden kitap, makale vb. bilgi kaynaginin saglanmast.

Idari Hizmetler

Madde 16 — (1) Idari Hizmetler sunlardr:

a) Satin alinan bilgi kaynaklarinin ve diger malzemelerin 6deme islemlerinin mevzuatlara
uygun olarak yapilmasi.

b) 18/01/2007 tarih ve 26407 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Tasimir Mal Yo6netmeligi’ne
uygun olarak tasinir islemlerinin yurittlmesi.

c) Kurum ici ve kurum dist yazigmalarin yUrGtulmesi.

¢) Guvenlik ve temizlik islerinin takip ve kontrol edilmesi.

d) Personel devam ve izin takiplerinin yapilmasi.

BESINCi BOLUM
Kutlphanelerin Isleyisine Iliskin Esaslar

Kuattphaneden yararlanma

MADDE 17 — (1) Universitenin 6gretim elemanlar1, idari personeli ve dgrencileri yonergede
belirlenen esaslar gercevesinde kutliphaneden yararlanabilirler.

(2) Universiteleraras: isbirliginin geregi olarak Aksaray Universitesi Merkez Kiitiiphanesi,
diger Universitelerin  dgretim elemanlarina Ve arastiricilarina  agiktir.  Ancak bunlar,
kiatlphaneden bagli olduklari kurumdaki Kitliphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi'nin
sorumlulugu altinda yararlanabilirler.

(3) Disaridan gelen okuyuculara kitiphane dahilinde yararlanma imkani saglanabilir, ancak
bunlara ddung kitap verilmez.

Uye olma kosullar1 ve Sorumluluklar: )
MADDE 18 — (1) Akademik, idari personel ve Universiteye kayitli 6grenciler, yurt dist degisim
ogrencileri kittiphaneye Uye olabilirler.



(2) Ogrenciler, her donem basinda lyelik igin basvurabilirler.

(3) Ogrenciler Ogrenci Kimlik Kart: ile, akademik ve idari personel ise Personel Kimlik Kart:
ile kiitiphaneye tye olabilirler.

(4) Ogrenci Kimlik Karti’n1 kaybeden &grenci, Ogrenci Isleri Daire Baskanligi'ndan alacag
Ogrenci Belgesi ile kimlik kartini kaybeden personel ise Personel Daire Baskanligi’ndan
alacagi yazili bir belge ile kutliphaneye uye olabilir.

(5) Yurt dis1 degisim dgrencileri, 6grenci islerinden alacaklar1 6grenci belgesi ile kitiphaneye
uye olabilirler.

(6) Misafir Ogretim Uyesi statiisiinde ders veren akademisyenler Kiitiiphane’den alacaklar
formu, gorev yaptiklari BOlum Baskanligi’na onaylatmali ve bu islemi her dénem
yenilemelidirler.

(7) Uyeler kiitiiphane kurallarina uymay1 kabul ederler.

(8)Kutuphane uyeleri kimlik kartlarindaki degisiklikleri zamaninda Kiitiiphane’ye bildirmekle
yukUmladarler.

(9) Madde 17’de belirtilen kullanicilar disindaki kisiler Kiitiiphane’ye Uye olamazlar.
Kiitiiphane’ye gelerek, kitliphane kaynaklarin1 kullanabilirler ancak kaynaklar1 0diing
alamazlar.

(10) Kutiphane materyalini 6ding alan kullanicilarla ilgili bilgiler baska bir kullaniciya
verilemez.

(11) Kullanici, bilgi kaynaklarindan yararlanirken 13/12/1951 tarih ve 7981 sayili Resmi
Gazetede yayimlanan 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanununa uymakla yukimludur.
Kullanicimin bu kanuna muhalefetinden dolay1 Universiteye hicbir sorumluluk yiiklenemez.

Kutuphanede Uyulmas1 Gereken Kurallar

MADDE 19 - (1) Kituphane binasi igerisinde sigara icilemez; yiyecek ve icecekle
Kiitiiphane’ye girilemez.

(2) Kituphane binasi icerisinde cep telefonlari kapali tutulmalidir.

(3) Kullanicilar kendi esyalarindan sorumludur. Kaybolan ya da calinan esyalardan Kitliphane
Yonetimi sorumlu degildir.

(4) Kullanicilar kittphane gorevlilerinin uyarilarina uymakla yikamludar.

(5) Kutliphane binasi icerisinde yuksek sesle konusulamaz ve grup ¢alismasi yapilamaz.

(6) Kuitlphanedeki bilgisayarlar sadece egitim ve arastirmaya Yyonelik amaclar icin
kullanilabilir.

(7) Kuttphane materyallerini izinsiz olarak kitiphane disina ¢ikaran ya da ¢ikarmaya tesebbiis
eden ve kutliphane materyallerine, bilgisayar, masa, sandalye, vb. esyalara herhangi bir sekilde
zarar veren, kituphane kurallarina uymayan ve gorevlilerin uyarilarim dikkate almayan
kullanicilara cezai yaptirim uygulanir.

(8) Kutliphane kapanmadan 15 dakika énce ddiing alma ve iade islemleri tamamlanir ve bireysel
calisma odalari ile grup ¢alisma odalarinin anahtarlar1 gorevliye teslim edilir.

(9) Kuttphaneyi kullanan kisiler kuitiphane kurallarina uymay1 kabul eder.

Kutlphane materyallerinin 6ding verilme kurallar:

MADDE 20 — (1) Ogretim elemanlar1; bir defada en ¢ok on kitap, iki adet multimedya
kaynagmi (CD-ROM, DVD), yiiksek lisans ve doktora ogrencileri; bes kitap, iki adet
multimedya kaynagim1 (CD-ROM, DVD), idari personel ve dgrenciler ise; ¢ Kitap, iki adet
multimedya kaynagin1 (CD-ROM, DVD), ddung alabilirler.

(2) Kitaplar 6gretim elemanlari, yiiksek lisans ve doktora 6grencileri ile idari personele 60 giin
stireyle, lisans ve on lisans 6grencilerine 30 giin siireyle, CD-ROM ve DVD’ler iki gln sure ile
odunc verilebilir.



(3) Bagka bir kullanici tarafindan talep edilmedigi takdirde kitaplar ve multimedya kaynaklar
icin bir defa uzatma islemi yapilabilir.

(4) Misafir Ogretim Uyesi, en fazla bes kitabs, otuz giin, iki adet multimedya kaynagini iki giin
stireyle odiing alabilirler. Baska bir kullanici tarafindan talep edilmedigi takdirde kitaplar icin
iki, multimedya kaynaklar1 i¢in bir kez sire uzatma islemi yapilabilir.

(5) Uzerinde gecikmis kiitliphane materyali bulunan kullamcilar bu materyali iade etmeden ve
gecikme cezasim 6demeden yeni materyal 6ding alamaz ve siire uzatma islemi yapamaz.
Materyalin iadesi ve gecikme cezasinin 6denmesi halinde kendilerine yeniden 6diing kitap
verilebilir, uzatma islemi yapilabilir.

(6) Kullanicilar 6ding aldiklar: kiitiphane materyalini takip etmekle yakimludarler.

(7) Odung alinmis kitiiphane materyali Rezerv koleksiyonuna konulacak ise; iade siiresi
dolmadan 6nce Kitliphaneye iade edilmesi istenebilir. Bu materyaller akademik yil icinde ¢
glin, akademik yil baglamamigsa on gun igerisinde iade edilmelidir. Belirtilen sirede iade
edilmeyen kituphane materyalleri icin glnlik ceza prosediri uygulanir.

(8) Kullanicilar bagka okuyucuda bulunan kitaplart ayirttirabilirler. Bir Uye en fazla ¢ kitap
ayirttirabilir. Kullanicilar tarafindan ayirtilan Kitaplar Kittiphaneye iade edildiginde, ayirtma
islemini yapan kullanicilara e-posta ile duyuru gonderilir. Ayirtilan Kitaplar duyurudan itibaren
U¢ glin iginde alinmazsa ayirma iglemi iptal edilir.

(9) Baskasinin kimlik kartiyla kutliphane materyali 6diing alinamaz ve sure uzatma islemi
yapilamaz.

(10) Akademik ve idari personel ile 6grenciler Rezerv koleksiyonunda yer alan kitaplar iki
saatlik stireyle ddung alabilirler. Ancak kutliphane disina ¢ikaramazlar.

(11) Protokol yapilan tiniversitelerin/kurumlarin akademik ve kadrolu personeli, kurum kimlik
kartlar1 ile birlikte yilda t¢ kez, 1 Mart, 1 Temmuz ve 1 Ekim tarihlerinde, getirecekleri,
sorumlu kisinin imzast ve kurum kasesi bulunan protokol formu ile bes adet kitabi otuz gun
stireyle 6diing alabilirler. Baska bir kullanici tarafindan talep edilmedigi takdirde bir kez sire
uzatma islemi yapilabilir.

(12) Kutiiphaneler aras1 Odiing Verme Sistemiyle(ILL) Kiitiiphaneden yararlanan akademik ve
idari personel; (i¢c adet kitabi, Aksaray iginde ise on bes giin, Aksaray disinda ise otuz gun
stireyle 6diing alabilir. Aksaray disindaki kullanicilar igin kargo creti kaynag: talep eden
universiteye aittir. Kargo stresi odiung verme stresine dahil degildir. Baska bir kullanici
tarafindan talep edilmedigi takdirde bir kez siire uzatma islemi yapilabilir. Kiitiphaneler arasi
Odiing Verme sistemiyle multimedya kaynaklar: ve dergiler odiing verilmez. ILL hizmetinden
faydalanmak isteyen kullanicilar, hizmet sirasinda olusacak kargo veya posta Ucretlerini
kargilamakla yukumludar.

(13) Kullanicilar kitliphane materyali ddung alirken Universite kimlik kartlarin1 gostermek
zorundadir. Kimlik kartin1 kaybeden personel, Personel Daire Baskanligi’ndan yazili bir belge,
ogrenci ise Ogrenci Isleri Daire Baskanligi’ndan Ogrenci Belgesi getirmek kosuluyla, belirtilen
kurallar dogrultusunda kuttiphane materyali 6dng alabilir.

(14) Kiitiiphane’nin ¢ikis kapisi elektronik kontrol sistemine baghdir. Bilgi kaynaklarinin
izinsiz olarak Kituphane disina ¢ikartilmaya g¢alisilmasi durumunda, bu eylemde bulunan
kullanicilar; haklarinda hukuki islem yapilmak (izere Rektorlik Makami’na bildirilir.

Elektronik kaynaklari kullandirma kosullar:

MADDE 21 — (1) Elektronik kaynaklara yerleske icinden ve disindan sadece Aksaray
Universitesi Bilgi Islem Daire Bagkanhiginca verilen @aksaray.edu.tr uzantili mail adresine
sahip 6grenci, idari ve akademik personelleri erisebilir.

(2) Veritabanlarindan ticari amagh veya sistematik olarak robot ve benzeri yazilimlar
kullanilarak, ¢ok sayida yayinin kopyalanmasi ve kisisel bilgisayarlara aktarilmasi yasaktir.



(3) Veritabanlarindan kopyalanan makale, kitap, tez vb. dokiimanlarin e-posta listeleri
araciligiyla dagitilmasi ya da Aksaray Universitesi disindaki kurumlara gonderilmesi yasaktr.
(4) Yukaridaki kurallara uymayanlar, haklarinda hukuki islem yapilmak Uzere Rektorluk
Makami’na bildirilir.

Odiing verilmeyen materyaller

MADDE 22 — (1) Sureli yayinlar, bagvuru kitaplari, yiksek lisans / doktora tezleri, yazma ve
nadir eserler, atlas, harita ve slaytlar, rezerve kitaplar, bagli kitiiphane birimlerinin dnerileri
Uzerine, Daire Baskanlig: tarafindan belirlenen ve kitliphane disina ¢ikarilmasinda sakinca
bulunan diger materyaller édung verilmez.

(2) Okuyucular bu gibi materyallerden sadece kitiiphane icinde ve gerektiginde bir gorevlinin
gozetiminde yararlanabilirler.

MADDE 23 — (1) Odiing aldig1 kitap ve benzeri materyali en ge¢ édiing verme siiresi sonunda
iade etmeyen kisi, bagkaca hi¢ bir isleme gerek bulunmaksizin stire sonunu izleyen giunden
itibaren gecen her gin icin Daire Baskanligi tarafindan belirlenip UniversiteY onetim
Kurulunca onaylanan ve kittiphanelere duyurulmus olan gecikme cezasi miktarin1 0demekle
yuktmladar. Kendisine 6deme cezasi uygulanmasina baslanmis olan bir kisiye, 6ding aldigi
materyali iade etmedigi ve tahakkuk eden gecikme cezasi miktarinin tamamini 6demedigi
stirece, hicbir sekilde baska bir kitap veya materyal 6diing verilmez.

(2) Uzerinde kiitiiphaneye ait otuz giinden fazla gecikmis kitap bulunan 6grencilerin Ogrenci
Otomasyon Sistemine girigleri engellenir ve uyar1 mesaji goruntilenir. Kutiuphaneye ait
kitaplar1 iade ettikten bir giin sonra bu engellemeler kaldirilir.

(3) Gecikme cezasi uygulanan gin sayisinin otuz ginl asmasi halinde kitlphane yoneticileri
gecikme cezasin1 uygulamaya devam etmekte veya o kitap veya materyal hakkinda kaybedilmis
gibi islem yapmakta serbesttirler.

(4) Universite dgretim elemanlar1 ve personeline ait 6denmeyen para cezalari ilgili mevzuata
gore tahsil edilir.

(5) Karsilikli olma esasi uyarinca 6diung verme sisteminden yararlanmalari halinde diger
universitelerin 6gretim elemanlari, personeli ve &grencileri hakkinda ilgili Gniversitelerin
Rektorlikleri araciligr ile ayni1 hikiimler uygulanir.

Odiing ahnan kitap ve materyalin yipratilmasi veya kaybi

MADDE 24 — (1) Bir kitap veya benzeri materyali 6diin¢ alan kisi, o kitap ve materyalde
dikkatsiz veya kot kullanma sonucu meydana gelen yipranma ve hasari tazmin etmekle
yukumlidir. Bu durumda o kisinin 6demek zorunda oldugu miktar, o kitap veya materyalin o
glnki degeri ve meydana gelen hasarin miktar ve niteligi g6z 6énuine alinmak sureti ile Deger
Takdir Komisyonu tarafindan belirlenir.

(2) Yipranma ve hasar sonucu kullanilamaz hale geldigi belirlenen kitap ve benzeri materyal
hakkinda kaybedilmis kitap ve materyale iliskin hiikimler uygulanir.

(3) Odiing alinan Kitap veya benzeri materyalin kaybedilmesi veya hakkinda kaybedilmis islemi
uygulanmasi halinde kitap veya benzeri materyali 6ding alan kisiden, 6dung aldig: kitap veya
materyal hakkinda kaybedilmis islemi uygulanmasina baslandiginin kendisine yaziliveya e-
posta ile bildirildigi tarihe kadar gecen siire icin tahakkuk ettirilen gecikme cezasimi da 6demek
kaydi ile yenisini temin ve teslim etmesi istenir.

(4) Kaybedilmis veya hakkinda kaybedilmis islemi uygulanan kitap veya benzeri materyalin
belirtilen sekillerde temin ve teslimin mimkiin olmamasi halinde o kitap veya materyal Deger
Takdir Komisyonu’nun belirleyecegi deger g6z onlinde bulundurularak 6ding almis kisiye
tazmin ettirilir.

(5) Odiing aldig: kitap veya benzeri materyali en ge¢ 6diing alma siiresi sonunda iade etmeyen,
tahakkuk eden gecikme cezasini 6demeyen veya kaybettigi materyali temin ve teslim veya



tazmin etmeyen kisiye hicbir sekilde baska kitap veya benzeri materyal édiing verilmez ve bu
kisi hicbir sekilde kiitiphane hizmetinden yararlandirilmaz.

(6) Kuttiphaneden aldig: kitap veya benzeri materyal ile ilgili yiakamlaliklerinin timund yerine
getirmemis olan bir 6grenciye gecici mezuniyet belgesi ve diplomas: verilmez. Universitenin
ogretim elemanlart ile personeli ve diger Universitenin personeli hakkinda gecikme cezasi ve
kaybedilen malzemeye iliskin tazminat miktarlarimin tahsili hususunda bu Yonergenin 23
uncumadde htkumleri uygulanir.

Deger Takdir Komisyonu

MADDE 25 — (1) Deger Takdir Komisyonu, Universite mensuplariyla, &grencilerinin
kaybettikleri kitap ve diger materyalin glnluk rayi¢ degerleri g6z Onine alinarak degerinin
takdir edilmesi gorevini yerine getirir ve harcama yetkilisinin onayi ile tasinir kayit ve kontrol
yetkilisinin ve isin uzmaninin da katildigi en az Ug¢ kisiden olusturulur.

(2) Deger Takdir Komisyonu, kayip veya zayi olan kitap veya diger materyalin degerinin
tespitinde piyasa arastirmasi yapar, yayimevi kataloglarini inceler, materyalin hacmi, cilt bedeli,
kagit kalitesi, ulagim masraflari, paranin zaman iginde deger kayb, antika ve sanatsal degerleri,
nadir eser olup olmadigi gibi hususlar1 g6z 6niinde bulundurarak deger saptamasinda bulunur.
Deger Takdir Komisyonunun karari itd amirinin onayina sunulur.

(3) Komisyon, kutliphaneye bagis yoluyla gelen ve fiyati belli olmayan materyalin degerini
demirbas kayitlarina gecirmek (izere tespit eder.

Kuttphaneden ilisik kesme

MADDE 26- (1) Universiteden istifa ederek, izinli ya da emekli olarak ayrilan akademik ve
idari personelin, ddiing aldiklar1 kitlphane materyallerini iade etmeden ve varsa para cezasini
ddemeden, izin ve ilisik kesme islemleri tamamlanamaz.

(2) Kutuphane materyallerini iade etmeyen ve para cezasi olan 6grencilerin kayit yenileme,
mezuniyet ve ilisik kesme islemleri yapilamaz. Her 6gretim yili baginda kitliphane 6diing
verme servisi, kittphane ile ilisigi olan &grencilerin listesini, 6grencilerin bagli olduklar
birimin 6grenci isleri blirosuna gonderir. Bu 6grenciler, kittiphane ile iliskilerinin olmadigini
belirtir belgeyi dgrenci biirosuna vermedikge kayitlar1 yenilenmez, Universite kimlik karti,
yatay gecis ve ilisik kesme belgeleri verilmez. Bu islemler Daire Baskanligi'nin
koordinatérliigiinde Ogrenci Isleri Daire Baskanlig: ve Personel Dairesi Baskanligi'nin isbirligi
ile yaratalor.

(3) Kiitiiphane’den 6ding aldiklari materyalleri iade etmeksizin, herhangi bir nedenle
Universiteden ayrilan (yeler; haklarmda yasal islem yapilmak (zere Rektorlik Makami’na
bildirilir.

ALTINCI BOLUM
Cesitli Ve Son Hukumler

Yururlukten Kaldirilan YOnerge

MADDE 27- (1) 08.10.2015 tarih ve 16/01 sayili Senato karari ile kabul edilen Aksaray
Universitesi Kiitiiphane Hizmetleri Y 6nergesi yiirurlikten kaldirilmustir.

Yuararlak

MADDE 28 — (1) Bu Yonerge Universite Senatosunca kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer
Hikidm Bulunmayan Haller

Madde 29- (1) Bu yoénergede hikim bulunmayan hallerde ilgili mevzuat hukumleri, ilgili
mevzuatta hiikiim bulunmayan hallerde ise “Universite Senatosunun” kararlari esastir.
Yurutme



MADDE 28 — (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Aksaray Universitesi Rektori yuritir.



